Archives du département du Rhéne et de la métropole de Lyon

ARCIH1VES

départementales et métropolitaines

Association Capso “La Maison”

“

La Maison

Fonctionnement et dossiers individuels
d’enfants places

5679W 1-5679W134

1964-2016

Pierre Chamard



Archives du département du Rhéne et de la métropole de Lyon

Introduction

Zone d’identification

Cote :
5679W 1-5679W134

Date :
1964-2016

Description physique :
Importance matérielle : 19,6 ml, 134 article(s)

Organisme :
Archives du département du Rhone et de la métropole de Lyon

Langue des unités documentaires :
Francais.

Description du profil :
Nom de I’encodeur : Instrument de recherche produit au moyen du logiciel Mnesys de la société
Naoned Systémes
Langue : Instrument de recherche rédigé en francais

Origine :
Association CAPSO / La Maison

Biographie ou Histoire :

La Maison est un établissement fondé en 1962 par Pierre et Renée Poilly, destiné a accueillir en placement
des enfants en difficultés sociales et familiales graves.

Initiée puis gérée par I’association Les Refuges d’enfants, dont le siége social est a La Maison, sa gestion
est reprise en 2006 par I’ Association pour les droits et I’accompagnement de I’enfant a I’adulte, en
Rhéne-Alpes (ADAEAR) devenue Capso en 2019.

Son statut est celui d’une maison d’enfants a caractere social (MECS).

Installée d’un c6té du chemin des Brosses a Charbonniéres (la « Petite Maison »), elle acquiert en 1975 les
locaux situés a proximité (la « Grande Maison »). Cette extension, conjuguée a des travaux de
réaménagement au cours des années 1990 qui auront nécessité la délocalisation de I’établissement a
Morzine pour une année entiére, permet & La Maison d’accueillir 50 enfants, avec une scolarisation a
I’extérieur. Elle dispose d’un agrément des services de I’ Aide sociale a I’enfance (ASE) du département du
Rhone et de la Métropole de Lyon, ainsi que d’une habilitation de la protection judiciaire de la jeunesse
(PJJ).

L’accueil est décliné autour de trois ensembles dont les contours ont pu varier. Avant I’age de 13 ans, les
enfants sont répartis dans les groupes 3 et 4 de la Petite Maison. En régle générale, la Grande Maison est
donc destinée aux deux groupes d’adolescents non mixtes (groupes 1 et 2). Enfin un dispositif
d’appartements, situés dans la Grande Maison et dans le centre-ville de Charbonnieres, permet de préparer
quelques jeunes adultes a la vie en autonomie avec I’aide d’éducateurs.
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En termes de fonctionnement, I’établissement est administré par un directeur en lien avec I’organisme
gestionnaire. En 1991, conformément aux nouvelles dispositions réglementaires, un Conseil
d’établissement est mis en place. Devenu Conseil de la vie sociale en 2002, il s’agit d’une instance
consultative qui réunit des représentants des enfants, des familles, des salariés, du CA de I’organisme
gestionnaire ainsi que de la mairie de Charbonniéres. Lors des deux réunions annuelles, ils peuvent
s’exprimer sur le fonctionnement de I’établissement.
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Histoire de la conservation :
Les archives étaient conservées dans les locaux de la MECS La Maison de Charbonniéres.

Modalités d’entrée :
Type d’entrée : versement
Date d’entrée : 23/10/2019

Zone du contenu et de la structure
Présentation du contenu :

Versement composé majoritairement des 424 dossiers des enfants placés a la MECS et des 269 cahiers de
liaisons des équipes éducatives. Quelques piéces de fonctionnement de la MECS ont également été
collectées, notamment celles relatives a la création puis au fonctionnement du Conseil d’établissement.

Evaluation, tris, et éliminations, sort final :

Les dossiers des enfants ont fait I’objet d’une conservation intégrale, a I’exception de quelques pieces
isolées.

Les cahiers de liaison entre équipes d’éducateurs ou entre équipes et encadrement, du fait de la richesse de
leur contenu aussi bien concernant le parcours des enfants que du point de vue organisationnel, ont
également fait I’objet d’une conservation intégrale a I’exception des cahiers de week-ends et vacances et
des cahiers liaison avec le surveillant de nuit, dont le contenu est apparu plus limité. Ces deux dernieres
typologies ont donc été éliminées.

De nombreux autres cahiers manuscrits étaient présents dans le fonds, relatifs notamment a des réunions de
tous ordres (direction, pilotage, équipes, référents des groupes ou projets, services techniques, dispositifs
particuliers).

Une premiere sélection a permis de privilégier la conservation des comptes rendus de réunions lorsqu’ils
existaient, a retenir également les cahiers relatifs a des dispositifs particuliers (réunion d’enfants, liaison
avec les appartements). En revanche, en raison du manque de lisibilité, des difficultés d’identification, des
nombreuses incohérences relevées dans la tenue et I’emploi des cahiers voire des redondances avec les
cahiers de liaison, une sélection qualitative a été réalisée sur les cahiers de réunions des équipes pour tenter
de reconstituer des séries cohérentes et intelligibles.

En conséquence, plusieurs cahiers n’ont pas été conservés.

Accroissements :

Versements ultérieurs potentiels de dossiers enfants, de cahiers de liaison des équipes d’éducateurs et des
archives de fonctionnement de I’association Les Refuges d’enfants.

Mode de classement :

Le versement est organisé en trois parties.

La premiere partie concerne le fonctionnement de I’établissement.
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Dans la seconde partie, relative a I’organisation et coopération des équipes éducatives, les cahiers de réunion
ou de liaison sont classés par théme et/ou périmétre puis chronologiquement. Lorsqu’ils contenaient des pieces
individuelles, ces derniéres ont été extraites puis reclassées dans les dossiers correspondants.

Dans la troisiéme partie, consacrée au suivi des enfants, le systéme de classement originel des dossiers
individuels a été conservé, a savoir par année de sortie de la MECS. Une indexation nominative a été réalisée
pour faciliter les recherches.

Zone des conditions d’acces et d’utilisation
Conditions d’acces :

La presque totalité du fonds se voit appliquer un délai de communicabilité minimal de 50 ans en raison de la
protection de la vie privée. Pour les dossiers individuels, un délai de 120 ans a compter de la date de
naissance est appliqué (protection du secret médical relatif a des mineurs).

Caractéristiques matérielles et contraintes techniques :

Une partie des dossiers enfants a été affectée par un dégat des eaux antérieur a la collecte et la formation de
moisissures. Un dépoussiérage des dossiers touchés a été réalisé mais la manipulation et la lisibilité de
certaines pieces peut s’en trouver difficile.

Zone des sources complémentaires
Existence et lieu de conservation de copies :

Certaines piéces des dossiers individuels des enfants sont susceptibles de se retrouver dans les fonds des
autres établissements de placement ou dans le dossier d’Aide sociale a I’enfance (ASE).

Documents en relation :

Archives départementales du Rhone et de la métropole de Lyon

Concernant les recherches individuelles, se reporter aux versements successifs de la DDASS, du
Département, de la Métropole ou des structures de placement, en série W.

Concernant I’établissement :

4767 W 9 Département du Rhéne - Aide sociale a I’enfance. Dossiers de suivi des établissements.
1971-2000

Dossier d’extension de la MECS La Maison a Charbonnieres.
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Répertolire
5679W/1-5679W/8 Fonctionnement.
5679W/1-5679W/5 Direction.

5679W/1 Réunions générales et thématiques.

Ordres du jour, comptes rendus, relevés de décision.

5679W/2 Charte vivante.

Documents d’élaboration et de suivi, correspondance, exemplaires définitifs.

5679W/3-5679W/4 Personnels.

5679W/3 Départ des directeurs.

Invitation a la cérémonie, discours.

5679W/4 Information des personnels et stagiaires.

Projet de vade-mecum.

5679W/5 Relations avec les équipes éducatives.

13 cahiers de liaison.

5679W/6-5679W/8 Conseil d’établissement.

5679W/6 Création.

Décret, réglement intérieur.

5679W/7 Elections des représentants du personnel, des enfants et des familles.

1991-2016

1993-2016

1993-2006

1997-1999

2003-2005

2010

1998-2016

1991-2010

1991-2000

1991-2010

Déclarations de candidature, procés-verbaux, listes d’émargements, composition du Conseil, correspondance. Contient également la

désignation du représentant de la mairie de Charbonniéeres pour 1992.

5679W/8 Réunions.

Convocations, ordres du jour, listes d’émargements, compte-rendus, notes manuscrites, correspondance.

5679W/9-5679W/41 Organisation et coordination des équipes éducatives.

1993-2010

1991-2013
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5679W/9-5679W/20 Organisation.

1992-2013
5679W/9-5679W/13 Petite maison.
1992-2013
5679W/9 Projets et bilans.
1995-2003
5679W/10 Réunions d’équipe.
1992-2003
Ordres du jour, comptes rendus, cahiers de notes.
5679W/11 Réunions des référents.
1992-2009
Comptes rendus, cahiers de notes. Lacunaire entre 1997 et 2007.
5679W/12 Groupe 3, réunions.
2003-2013

2 cahiers de notes pour le groupe des petits (25 janvier 2007-13 juin 2013) et 6 cahiers de notes pour les autres groupes (15 mai
2003-19 décembre 2012).

5679W/13 Groupe 4, réunions.
2003-2013

8 cahiers de notes répartis en 2 séries : 2 cahiers couvrant la période du ler septembre 2007 au 10 juillet 2013, 6 cahiers couvrant
la période du 3 septembre 2003 au 20 juin 2013.

5679W/14-5679W/20 Grande maison.

1992-2013
5679W/14 Réunions d’équipe.
1992-2009
Ordres du jour, comptes rendus, cahiers de notes.
5679W/15 Réunions des référents.
1994-1997
Comptes rendus.
5679W/16-5679W/17 Groupe 1.
2009-2013
5679W/16 Réunions.
2009-2013
3 cahiers de notes manuscrits.
5679W/17 Projets et bilans.
1995-2012

Contient également les regles de vie du groupe 1 pour 2011-2012.
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5679W/18-5679W/19 Groupe 2.

5679W/18 Réunions.

4 cahiers de notes manuscrits.

5679W/19 Projets et bilans.

5679W/20 Groupe adolescents/jeunes majeurs (appartement).

Comptes rendus, cahiers de notes.

5679W/21-5679W/41 Coordination.

Il s’agit de cahiers de liaison manuscrits.

5679W/21-5679W/26 Groupe 1.

5679W/21 Entre éducateurs et chef de service.

9 cahiers concernant a la fois le suivi des enfants et I’organisation de I’équipe d’éducateurs.

5679W/22-5679W/25 Entre équipes éducatives.

1994-2010

2001-2010

1994-2009

1991-2003

1997-2013

1997-2013

1999-2012

1997-2013

Contiennent également des feuilles volantes relatives a la passation de consignes, aux travaux scolaires ou punitions des enfants.

5679W/22 11 décembre 1997-16 octobre 2001.

19 cahiers manuscrits.

5679W/23 17 octobre 2001-30 septembre 2007.

16 cahiers manuscrits.

5679W/24 ler octobre 2007-5 janvier 2011.

19 cahiers manuscrits.

5679W/25 5 janvier 2011-25 juillet 2013.

14 cahiers manuscrits.

5679W/26 Dispositif appartement, entre éducateurs.

6 cahiers manuscrits.

5679W/27-5679W/32 Groupe 2.

1997-2001

2001-2007

2007-2011

2011-2013

2007-2010

1998-2013
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5679W/27 Entre éducateurs et chef de service.
1998-2010

8 cahiers concernant & la fois le suivi des enfants et I’organisation de I’équipe d’éducateurs.

5679W/28-5679W/32 Entre equipes éducatives.
1999-2013

Contiennent également des feuilles volantes relatives a la passation de consignes, aux travaux scolaires ou punitions des enfants.

5679W/28 14 septembre 1999-5 juin 2002.

1999-2002
19 cahiers manuscrits.
5679W/29 5 juin 2002-25 juin 2005.
2002-2005
16 cahiers manuscrits.
5679W/30 29 aolt 2005-26 mars 2008.
2005-2008
13 cahiers manuscrits.
5679W/31 27 mars 2008-22 aodt 2011.
2008-2011
15 cahiers manuscrits.
5679W/32 22 aolt 2011-28 ao(t 2013.
2011-2013
6 cahiers manuscrits.
5679W/33-5679W/36 Groupe 3.
2001-2013
5679W/33 Entre éducateurs et chef de service.
2009-2013
5 cahiers concernant a la fois le suivi des enfants et I’organisation de I’équipe d’éducateurs.
5679W/34-5679W/36 Entre équipes éducatives.
2001-2012

Description physique :
Présentation du contenu :

Contiennent également des feuilles volantes relatives a la passation de consignes, aux travaux scolaires ou punitions des enfants.
Evaluation, tris, et éliminations, sort final :

conservation

5679W/34 20 septembre 2001-24 aot 2006.
2001-2006
14 cahiers manuscrits.
5679W/35 27 ao(t 2006-14 décembre 2009.
2006-2009

15 cahiers manuscrits.

10
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5679W/36 15 décembre 2009-31 octobre 2012.

2009-2012
15 cahiers manuscrits.
5679W/37-5679W/41 Groupe 4.
2001-2013
5679W/37 Entre éducateurs et chef de service.
2009-2013
5 cahiers concernant a la fois le suivi des enfants et I’organisation de I’équipe d’éducateurs.
5679W/38-5679W/41 Entre équipes éducatives.
2001-2013

Contiennent également des feuilles volantes relatives a la passation de consignes, aux travaux scolaires ou punitions des enfants.

5679W/38 Janvier 2001-9 octobre 2004.

2001-2004
17 cahiers manuscrits.
5679W/39 11 octobre 2004-15 mai 2007.
2004-2007
18 cahiers manuscrits.
5679W/40 15 mai 2007-21 juillet 2011.
2007-2011
13 cahiers manuscrits.
5679W/41 20 juillet 2011-16 aolt 2013.
2011-2013
7 cahiers manuscrits.
5679W/42-5679W/134 Suivi des enfants.
1964-2011
5679W/42 Accueil.
1998-2009

Plaquettes de présentation de I’établissement, livret d’accueil, carnet de liaison avec la famille (spécimen), documents de planification
des rentrées.

5679W/43-5679W/45 Activités collectives.
1993-2011

5679W/43 Prix Pierre et Renée Poilly.
1993-2011

Création, attribution : palmares, dipldmes, avis des éducateurs, correspondance. Pour la période 2008-2011, uniquement invitations
et correspondance.

5679W/44 Réunions d’enfants.
1997-2004

4 cahiers manuscrits.

11
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5679W/45 Sorties et camps.
2001-2010

Descriptif, planning, ordre de mission, bilan.

5679W/46-5679W/134 Dossiers individuels.
1964-2008

A partir 1996, les dossiers sont structurés en cing parties : administrative, rapports, scolaire, santé, et document individuel de prise en
charge (DIPC). Les dossiers sont réguliérement susceptibles de comporter des pieces personnelles.

Classement par année de sortie de I’établissement.

5679W/46 1964-1971.

1964-1971
5679W/47 1973.
1973
5679W/48 1974.
1974
5679W/49 1975.
1975
5679W/50 1976.
1976
5679W/51 1977-1978.
1977-1978
5679W/52 1979.
1979
5679W/53 1980.
1980
5679W/54 1981.
1981
5679W/55 1982-1984.
1982-1984
5679W/56 1985.
1985
5679W/57 1986.
1986
5679W/58 1987.
1987

12
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5679W/59 1988.

5679W/60 1989-1990.

5679W/61 1991.

5679W/62 1992.

5679W/63-5679W/64 1993.

5679W/63 A-G.

5679W/64 J-R.

5679W/65-5679W/66 1994.

5679W/65 B-G.

5679W/66 K-V.

5679W/67-5679W/68 1995.

5679W/67 B-L.

5679W/68 M-V.

5679W/69 1996.

5679W/70-5679W/73 1997.

5679W/70 A-C.

1988

1989-1990

1991

1992

1993

1993

1993

1994

1994

1994

1995

1995

1995

1996

1997

1997

13
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5679W/71 D-F

5679W/72 G-H

5679W/73 M-T.

5679W/74-5679W/76 1998.

5679W/74 B-Da.

5679W/75 Do-E.

5679W/76 G-V.

5679W/77-5679W/80 1999.

5679W/77 B-D.

5679W/78 G-L.

5679W/79 L-V.

5679W/80 Z.

5679W/81-5679W/86 2000.

5679W/81 B.

5679W/82 C.

5679W/83 D-Fa.

5679W/84 Fr-G.

1997

1997

1997

1998

1998

1998

1998

1999

1999

1999

1999

1999

2000

2000

2000

2000

2000

14
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5679W/85 K-N

2000
5679W/86 P-V.
2000
5679W/87-5679W/92 2001.
2001
5679W/87 A-Bo.
2001
5679W/88 Bu-Ce.
2001
5679W/89 Co.
2001
5679W/90 Da-Du.
2001
5679W/91 Du.
2001
5679W/92 N-V
2001
5679W/93-5679W/96 2002.
2002
5679W/93 B.
2002
Contient un dossier d’enfant sorti en 2003 lié au dossier de sa sceur sortie en 2002.
5679W/94 Ge-Gh.
2002
5679W/95 Gi-J.
2002
5679W/96 S-V.
2002
5679W/97-5679W/100 2003.
2003
5679W/97 Bot.
2003

Contient un dossier d’enfant sorti en 2005 lié au dossier de sa sceur sortie en 2003.

15
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5679W/98 Bou-Ha.

5679W/99 He-M.

5679W/100 N-O.

5679W/101-5679W/108 2004.

5679W/101 A-Be.

5679W/102 Bu-Ga.

5679W/103 Gi-L.

5679W/104 Man.

5679W/105 Mat.

5679W/106 N-Ra.

5679W/107 Roc.

5679W/108 Rou-T.

5679W/109-5679W/113 2005.

5679W/109 B.

5679W/110 G-H.

5679W/111 Ma.

5679W/112 Ma-P.

2003

2003

2003

2004

2004

2004

2004

2004

2004

2004

2004

2004

2005

2005

2005

2005

2005

16
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5679W/113 S-Z.

5679W/114-5679W/120 2006.

5679W/114 B-C.

5679W/115 D-F.

5679W/116 G-H.

5679W/117 K.

5679W/118 M.

5679W/119 Sa.

5679W/120 Sm-Su.

5679W/121-5679W/124 2007.

5679W/121 A-B.

5679W/122 D-K

5679W/123 L-Ma.

5679W/124 Me-Z.

5679W/125-5679W/134 2008.

5679W/125 A.

5679W/126 B.

2005

2006

2006

2006

2006

2006

2006

2006

2006

2007

2007

2007

2007

2007

2008

2008

2008

17
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5679W/127 C-Gr.

5679W/128 H.

5679W/129 Ma.

5679W/130 Mp.

5679W/131 P.

5679W/132 R.

5679W/133 R.

5679W/134 S-T.

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008

2008
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